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1. számú Melléklet 
A Fischer Mór Porcelánipari Szakképző Iskola 

Házirendjéhez 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A Herendi Porcelánmanufaktúra Zrt.  
ágazati és duális képzőhely  

Tanműhelyeinek 
egységes szerkezetbe foglalt 

 
HÁZIRENDje 

 
 
 

Hatályos: 2023. szeptember 1-től  
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A Kerámia- és porcelánkészítő szakma ágazati és szakirányú oktatásának gyakorlati helye a 
Herendi Porcelánmanufaktúra Zrt. tanműhelyei gipszmodell-készítő, kerámia- és 
porcelántárgykészítő és porcelánfestő szakmairányában.  
 
1. A szakirányú oktatás gyakorlati foglalkozásai 6:30 órától - 13:30 óráig, illetve 14:30 
óráig tartanak, az ágazati alapoktatás gyakorlati foglalkozásai 7:15 órától - 14:00 óráig 
tartanak. 
 
2. A munkaidő/foglalkozások és munkaközi szünetek időpontjai a következőek: 

 
 
 
 
 

 
3. A Herendi Porcelánmanufaktúra Zrt. területén, a manufaktúra által szervezett 
rendezvényeken vagy a manufaktúrát képviselve a tanulók számára is követendő helyes 
öltözködési és megjelenési szabályok azonosak, illetve illeszkednek a munkahelyeken 
általában elvárt hétköznapi öltözködési normákhoz és szokásokhoz, a helyi eltérések, illem és 
követelmények figyelembevételével. A megjelenésben elfogadott viselet a nem átlátszó, nemi 
jelleget nem hangsúlyozó zárt ruházat, a combot takaró, térdig érő szoknya/nadrág és a törzset 
eltakaró felső ruházat. A megjelenésben nem elfogadott a kihívó, a közösség többségének jó 
ízlését sértő öltözék és smink. (A megjelenés és viselet egyes esetekben ettől eltérő részleteit 
az oktatókkal egyezteti a tanulóközösség. 

Minden tanuló, aki a manufaktúra területén szakirányú gyakorlati oktatásra érkezik köteles 
a szakirányú gyakorlati foglalkozás megkezdése előtt 5 perccel az egészséget nem 
veszélyeztető, biztonságos munkavégzésre alkalmas állapotban, a számára a manufaktúra által 
biztosított átalakítás nélküli tiszta, kereknyakú pólóban vagy begombolt munkaruhában, 
illetve váltócipőben/munkacipőben megjelenni, azt a szakirányú gyakorlati foglalkozás teljes 
időtartama alatt viselni. A hosszú hajat össze kell fogni, a megengedett körömméret 
ujjbegytől számítva 3mm hosszúságú lehet. Ellenkező esetben a tanuló a tanműhely 
elhagyására kötelezhető, ami igazolatlan mulasztást von maga után.  

A tanuló a munkavégzés/foglalkozás során köteles betartani a környezetvédelmi-, 
munkavédelmi-, egészség- és tűzvédelmi- és veszélyelhárítási szabályokat, előírásokat.  
 
4.  A szakirányú gyakorlat teljes ideje oktatói felügyelet alatt történik. A tanuló a 
munkahelyet, gyakorló helyet a gyakorlat ideje alatt csak oktatói engedéllyel hagyhatja el. A 
munkapad engedély nélküli elhagyása szintén igazolatlan mulasztást von maga után. 
 
5.  A tanuló a manufaktúra területén a munkaközi szünetekben, a munkakezdést 
megelőzően és a munkakezdés végeztével csak az üzemvezető által kijelölt útvonalon 
közlekedhet felsőbb éves tanulóval vagy oktatóval.  
 
Porcelánfestő tanműhely esetén: 
Porta - öltöző útvonal: porta-csomagoló felöli belső udvar-öltözők 
Öltöző - tanműhely útvonal: öltöző-földszinti és a 2. emeleti folyosó-tanműhely 
Mosdó - tanműhely: a tanműhely mögötti mosdó-tanműhely 
Ettől minden esetben akkor térhet el, ha a szakoktatójával egyeztet. 
 
Porcelánkészítő tanműhely esetén:  
Porta - öltöző útvonal: porta-dísz udvar-öltözők 
Öltöző - tanműhely útvonal: öltöző-tisztító csarnok-földszinti 1. tanműhely 

Szünetek rendje  
8:30 - 8:55 

10:30 - 10:40 

12:30 - 12:40 

Foglalkozás Kezdés Befejezés 

7 órás 6:30 13:30 

8 órás 6:30 14:30 

09. osztály 7:15 14:00 
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Mosdó - tanműhely a földszinti művezető iroda melletti mosdó-tanműhely 
Ettől minden esetben akkor térhet el, ha a szakoktatójával egyeztet. 
 
Gipszmodellkészítő tanműhely esetén: 
Porta - öltöző útvonal: porta-dísz udvar-öltözők 
Öltöző - tanműhely útvonal: öltöző-meó melletti lépcső az emeletre - tanműhely 
Mosdó - tanműhely: gipszes étkezde melletti mosdó- tanműhely 
Ettől minden esetben akkor térhet el, ha a szakoktatójával egyeztet. 
 
 
6. A gyakorlati munka végeztével a gyakorló helyet rendbe kell tenni, az ablakokat be 
kell csukni, a villanyokat le kell kapcsolni és csak ezután lehet távozni.  
 
7. Étkezés előtt és a munka befejezése után a kézmosás kötelező. 
 
8. Az oktató a manufaktúra területének elhagyásáig felelős tanítványaiért, a tanműhely 
rendjéért, tisztaságáért. 
 
9. A tanuló a tanműhely eszközeit (beleértve bútorzat, munkapad, stb.) köteles 
rendeltetésszerűen használni. Szándékos rongálás, károkozás esetén az okozott kár összegét 
meg kell fizetni. 
 
10. A HPM Zrt. területén a tanulónak dohányozni tilos! 
 
11. Étkezni csak a manufaktúra által meghatározott munkavédelmi szabályok betartása 
alapján lehet a tanulók számára kijelölt étkezdében. Élelmiszert és innivalót a tanműhelybe 
bevinni szigorúan tilos! 
 
12. Mobiltelefont minden reggel vagy a foglalkozások megkezdése előtt le kell tenni a 
szakoktató által kijelölt helyre a munkaidő vagy foglalkozás végéig. 
 
13. Mulasztások igazolása: 
A mulasztás igazolásának elfogadására az osztályfőnök jogosult. 
A mulasztás igazolható: 
- orvosi igazolással  
- „orvosi igazolás a keresőképtelen állományba vételről” igazolással – betegség esetén, 
Az igazolást a tanulónak a hiányzást követő napon az osztályfőnöknél le kell adnia. (Türelmi 
idő 3 munkanap.)  
A szülő vagy a tanuló köteles a mulasztás első napján bejelenteni a tanuló osztályfőnökének, 
és szakoktatójának, ha gyermeke betegség vagy egyéb ok miatt hiányzik. 
A bejelentés történhet telefonon, levélben, e-mailben, vagy személyesen. 
Az igazolt mulasztások közül a szakirányú gyakorlati órák, foglalkozások hiányzásainak 
díjazásával kapcsolatosan a szakképzési munkaszerződésre vonatkozó szabályok adnak 
útmutatást. 
Ha a tanulónak a szakirányú gyakorlati foglalkozásról való igazolt és igazolatlan mulasztása 
egy tanévben meghaladja a gyakorlati képzési idő (óraszám) húsz százalékát, a tanuló 
tanulmányait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a tanuló mulasztása a 
meghatározott mértéket eléri, de igazolatlan mulasztása nincs és szorgalma, elért 
teljesítménye alapján úgy ítélhető meg, hogy mulasztását a következő tanév megkezdéséig 
pótolhatja, illetőleg az előírt gyakorlati követelményeket teljesíteni tudja, az évfolyam 
megismétlésétől el lehet tekinteni. Az ügyben a szakképző iskola oktatói testülete a duális 
képzőhellyel együtt dönt. 
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A szakirányú gyakorlati foglalkozásokról történő hiányzások felülvizsgálata a Humánpolitikai 
vezető és a gyakorlati irányító által együttesen történik.  
 
A mulasztások ledolgozására 2 hetes munkaidőkeretben van lehetőséget!  
 
A házirendben rögzítettek betartása a tanulók és oktatóik számára a tanműhelyekben 
kötelező! 
 
 
 
Etlingerné Bálint Marianna gyakorlati irányító 
 
Meződi József gyakorlati irányító 
 


