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A Fischer Mér Porcelanipari Szakkép# Iskola Hazirendje

A Fischer Mér Porcelanipari Szakképaskola azoknak a didkoknak az iskoldja, akik
valamely valasztott porcelanipari szakképesitéskigalo tudassal kivannak rendelkezni,
amellett igénylik személyiséguk folyamatos fejlés#t, elfogadjak az iskola és a Herendi
Porcelanmanufaktira Zrt. értékeit és szellemiségeét.

Az iskola tanuléitol elvarjuk, hogy a Szakmai Pramunkban kifejtett célkitzések és értékek
elfogadasaval végezzek munkajukat,6séisék az iskola szellemiségét. Tanulmanyi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanaet@z iskola egyéb tevékenységeiben, tartsak
be az iskola, a manufaktira rendjét és a Hazirandibglalt szabalyokat, tevékenységiikkel
erésitsék osztalyuk és az iskola kozosségi életétdagrtsak az iskola hagyomanyait!
Magatartasuk, megjelenésik, beszédik és viselkedégyien méltd az intézmeény irott és
iratlan szabalyaihoz és norméihoz.

A Hazirendben haszndlt fogalmak, roviditések érezidse:

Diak, tanuld: mindkét fogalomba beleértve az iskolankkal d&kepzési jogviszonyban allo
képzésben részt vészemeélyeket is.

Oktatok:ideértve a gyakorlati képhelyek szakoktatoit is.

Gyakorlati képé helyek:gyijtéfogalomként hasznalva idetartoznak az agazati diaetyek,
a gyakorlati oktatas tanihelyei, a szakiranyu oktatas dualis képelyének tanrhelyei.
Nyéri gyakorlat, a szorgalmi &bzakot koveét szakmai gyakorlat 6sszefliigd szakmai
gyakorlat, egybeflidigszakmai gyakorlat.

SZP:Szakmai Program

SZMSZ:Szervezeti és kkodési Szabalyzat

DOK: Diakénkormanyzat

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szakképzesit szol6 torvény (tovabbiakban Szt.) értelmében sizola életével
kapcsolatos egyes kérdéseket a Hazirendben kddalyrani. A Hazirend tartalmat
emellett érintik a szakképzésrszold torvény végrehajtasi rendelete, valamingkez
ervényben |é§ modositasai, tovabba a fenntartd és a gyakorlépzkely altal
meghatarozott szabalyok.

2. A tanulé az intézménybe tortérbeiratkozassal, a tanuléi/félitkepzési jogviszony
létesitésével elfogadja az iskola nevelési alajteleezel egyiitt tiszteletben tartja az
iskola értékrendjét. A Hazirendé@asai a tanuldkon tal vonatkoznak a pedagdgusokra,
az iskola mas alkalmazottaira, sZ@&t@ses jogviszonyban all6 munkatarsara és a
szubkre, gondviseikre.

3. A Hazirendben foglaltak megtartasa azoknak telkéseége, akik kapcsolatba keriinek
az iskolaval, részt vesznek feladatainak megvalsaitan, illélleg igénybe veszik,
hasznaljak helyiségeit, |étesitményeit.

4. A Hazirend, valamint az iskola Szervezeti égkbtiési Szabalyzatanak betartasa az
iskola minden tanul6janak kotelessége.

5. A Hazirend dlirdsai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitdében, illetve tanitasi
idén kivil szervezett programokra vonatkoznak, melyekgedagogiai program alapjan
az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellagaalok feligyeletét.

6. A Herendi Porcelanmanufaktara Zrt. szakoktajgakorlati iranyitoi és a ttkodésében
érdekelt teriletek az iskolai Hazirend szabalyaimaggfeleben az intézménnyel
egyuttmikodnek.



7. A Hazirend megsértése fegyelrdantézkedést vagy fegyelmi bintetést vonhat maga
utan.

2. A TANULOI JOGOK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS RESZLETES
RENDELKEZESEK

Osztalykdzosség

Elén az osztalgnok all, akit a szakmai vizsgak befejezéséig azdggw jelol ki. Az
osztalyk6zosség a tagjaibdl vaisiget valaszthat.

A kdznevelési tbrvény és végrehajtasi rendeletsiledesen tartalmazzak a diakok egyéni és
kollektiv jogait. Az iskola Szakmai Programja, Smreti és Mkodési Szabdlyzata és
Hazirendje az iskola honlapjan barmely érdd&lrendelkezésére all. A Szakmai Programrol
tajékoztatast — munkaitben — az iskolavezetéstehet kérni.

A tanuldi jogok gyakorlasanak bizonyos kérdéseiHa@zirend tartalmazza a kovetkéz

szerint:

1. Iskolankban a gyermeki jogok érvényesulésétiakdtkormanyzatot segittanar
biztositja.

2. A tanuldk a jogaik gyakorlasahoz sziikséges rindziokat az osztalghokiol,
szubktol, a diakbnkormanyzattol, a diakkoZdgsen és a faliljsagon keresztll
kaphatjak meg.

3. Haatanulonak az iskola életével kapcsolafoddsei vannak, vagy jogai gyakorlasaban
sérelem éri, fordulhat az osztégbkéhez, a diakdnkormanyzatot sédgénérhoz, az
ifjlasagvédelmi felélsh6z vagy az iskola igazgatojahoz.

4. Az iskola életével kapcsolatos kérdésekbennaldét véleményt nyilvanithatnak az
osztalybnoki oran, a diakkdzdyésen és a didkdnkormanyzaton keresztul.

5. A gyakorlati tantargyak esetében az osztalypkbaakméankénti csoportbontasokat
alkalmaz az iskola.

6. A tanulok, a tanuldékozosségek érdekképviseletdtakonkormanyzat (DOK) latja el.
Jogkoreit jogszabaly és az intézményi SzervezetMékodési Szabalyzat (SZMSZ)
rogzitik. A DOK és a tanuldk kozti kapcsolatot azthlyok didkénkormanyzati tagjai
jelentik, akiket a diakonkormanyzat elnokével egyaittanulok a DOK SZMSZ-ben
szabdlyozott médon vélasztjak

7. Evente a DOK munkaterve szerint diakkd#ggt kell tartani, ahol minden tanulo
személyesen részt vehet, illetve az osztalyok kodikormanyzati tagjaikon keresztil
képviseltethetik magukat.

8.  Szakkorok, onképkorok a tanulok onkéntes jelentkezése alapjan ezé&inek,
amelyeken az indulasuktol kezdve a részvétel kiiteldz iskola altal meghirdetett
szakkorokert téritési dijat nem kell fizetni, visk@zeken a foglalkozdsokon a tanuldk
sajat eszkozeiket is hasznaljak.

9. Diakkor létrehozasat kezdeményezhetik a tanulék annak céljai, fikodése nem
ellentétes az iskola Szakmai Programjaban megfagaith alapelvekkel, és ha a
diakkor valamennyi tagja a didkkor Ulésein az iakgkabdalyzatok élrdsait megtartja.
A diakkor léetrehozasarol az iskola igazgatojat kagkatni kell. Az iskola a diakkor
munkajat helyiség biztositasaval segiti, melyné&kigt az igazgatoval kell egyeztetni.

10. A szlnetet a tandra tultartasaval megrévitihar a diakok jogait sérti. Harmadszori
Oratultartas esetén az osztély, irasban fordulhatigkdnkormanyzathoz és az
igazgatohoz. Az Oktatoi testilet az Ugyet 3 munganabelll megvitatja, és visszajelez



az osztalynak. Nem misul tanoratultartasnak, ha a tanar és az osztédhereb
megegyezett.

11. Minden osztalyzasra keéilantargy esetén a diaknak joga van indoklas nétégban
kimentést kérni. Az ilyen éves kimentések szamaatgganként, tanévenként 1 db,
kivétel a félévek utols6 hdonapjaban. A kétheti éggs tantargyak esetén a kimentés
nem jar. A kimentés egy adott tantargy, adott mapiden 6rajan (kivétel az &b
emlitett tantargyak), minden szamonkérési formd eiéntesit, kivéve a témazaro
dolgozatot, valamint a legalabb egy héttel korabbejelentett szamonkéréseket. Ha a
tanuldé kimentést kér, azt a tanari asztalon keéielgeznie, melyet a tanar alairaséaval
elfogad.

12. A szocidlisan raszoruld tanulé tdmogatasa kéften a tanuld vagy szig altal
benyujtott kérelem alapjan az intézmény végetertesiti a tanuld allando lakhelye
szerinti polgarmesteri hivatalt és gyermekjoléwlgalatot, és kezdeményezi a tanuld
tamogatéasat.

Tanul6i jogviszony megs#nése

MegsZinik a tanul6i jogviszony:

1. haatanul6t masik iskola atvette, az atvétpjam

2. ha a tanulo jelentkezik szakmai vizsgara, azsat@vfolyam elvégzését koveelss
szakmai vizsgai@szak utolsé napjan.

3. ha a tanulé nem jelentkezik szakmai vizsgaraytaisé évfolyam elvégzését igazolo
bizonyitvany kiallitdsa napjan.

4. ha atanul6 tanulmanyainak folytatasara egésegéglkalmatlanna valt és az iskolaban
nem folyik masik megfelélszakképzés, vagy a tanulé nem kivan tovabb tandagiy a
tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hianyabartarauthat tovabb.

5. atankotelezettség medisése utan - ha a ssih tanuld egyetértésével, nagykora tanuld
esetén a tanulé irasban bejelenti, hogy kimarad bejelentés tudomasulvételének
napjan.

6. ha az iskola kotelézfoglalkozasairél a Hazirend ,A tanuléi mulasztas&ksések és
ezek igazolasa” 11. pontjaban meghatarozétiétligazolatlanul tébbet mulaszt, kivétel
tankoteles tanul6 esetén.

7. akizaras az iskolabdl fegyelmi hatérozat j6geemelkedésének napjan.

8. az iskola a tanitasi év utolsé napjan egyoldgitatkozattal is megsintetheti annak a
tanuldénak a tanuldi jogviszonyat, aki nem tank&gha ugyanannak az évfolyamnak a
tanulmanyi kévetelményeit masodik alkalommal netjeséette. Az iskolai tanitasi év
utolsé napjan megéiatethe egyoldall nyilatkozattal annak a tanulénak a tainul
jogviszonya is, aki a nappali rendszéskolai oktatasban nem vehet részt, feltéve, hogy
az iskolaban nincs fefittoktatas, vagy a tanulé abban nem kivan résztivenn

3. A TANULOK LEGFONTOSABB KOTELESSEGEI

A tanulok, kotelességeit az Szt. tartalmazza. [Elkéségek teljesitésének bizonyos kérdéseit
a Hazirend tartalmazza a kovetkkzszerint:

1. A tanul6 kételessége, hogy

a) részt vegyen a kotelees a valasztott tandrakon, foglalkozdsokon éslansai
gyakorlatokon;



b) eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelnezagatartassal, képességeinek
megfeleben — tanulmanyi-gyakorlati kotelezettségének;

c) életkordhoz és fejlettségehez, tovabba iskdaszakmai gyakorlati elfoglaltsagahoz
igazodva, oktatdé felligyelete, szikség esetén i@sgyi mellett - a Hazirendben
meghatarozottak szerint - kdzrékddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott
eszktzoknek a rendben tartasdban, a tanitasi oedklezvények 6készitésében,
lezaraséban;

d) megtartsa az iskolai és a gyakorlati tanéraiaésran kivili foglalkozasok, az iskola
helyiségei és az iskoldhoz, tartozé terlletek Haatnn rendjét, a gyakorlati
foglalkozésok rendjét, az iskola, szabalyzatainékr&sait; Az iskoldban a tanév &ls
napjan minden tanulé koteles balesetvédelmi, muynkérnyezet- és tzvédelmi
oktatason részt venni, amelyet az iskola kotelésiohentalni.

e) dvja sajat és tarsai testi épségét, egészadgafatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat véil ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse agyeletét ellato
tanarnak/oktatonak vagy mas alkalmazottnak, hat sajagat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztéllapotot, tevékenységet, illetve balesetet
észlelt, tovdbba - amennyiben allapota |éhétteszi -, ha rosszul érzi magét, vagy ha
megserult;

f) megismerje az iskola kilritési tervét és részgyen annak évenkénti gyakorlatdban.
(azonos a HPM Zrt. évenkénti gyakorlatavaliziiado, bombariadé vagy egyeb
rendkivili esemény esetén pontosan tartsa be alaidklgozoéinak utasitasait, valamint
az épulet kiuritési tervben szeremloirasokat (az osztal§hok, vagy az oktato altal
ismertetett Utvonalon hagyja el az éplletet) é®tbdédg minden felszerelést vigyen
magaval.

g) medrizze, illebleg az ebirasoknak megfeléen kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, Ovja az iskola és aoghgik kepDdhely létesitményeit,
felszereléseit;

h) Az iskola vagyondnak védelme, a tantermek, sraktmek, szertdrak és egyeb
helyiségek leltari targyainak, eszkodzeinek, felslseinek az éirasoknak megfelél
kezelése, megzése, a rongaldk elleni erélyes fellépés mindenléakdtelessége. Az
elkdvetett vetségekert minden diak egyénileg ésgitag felebs. A kart okozé tanuld
anyagilag felglsségre vonhat6, vagy a helyreallitasra kotelézhet

i) az iskola vezéii, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi mgéigat €s jogait
tiszteletben tartsa,

J) az altalanos emberi egyuttélés szabalyait mesgtanem 6nbiraskodhat;

k) megtartsa az iskolai Szervezeti éskidesi Szabalyzatban, tovabba a Hazirendben és
mellékleteiben foglaltakat.

A tanuldi kotelességek megszegése fegyainmdeézkedést vagy fegyelmi buntetést von
maga utan.

A tanul6 kotelessége, hogy a szakmai vizsgdjares befejezését kdven - feltéve,
hogy nem létesitett foglalkoztatasi jogviszonyt &dm éven belll - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - a palyakdvetési rendskeraz iskolaban megszerzett
szakképesitése hasznosulasaval kapcsolatban adalgdltasson.



4.

AZ ISKOLAI MUNKARENDDEL, AZ ISKOLAI FOGLALKOZASOK
RENDJEVEL, AZ ISKOLA HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK
HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A Szakképa Iskola munkarendje

1.

10.

A tanév szorgalmi fibzakdban az iskola munkanapokon reggel 6.30 éestél 18.00
oraig, pénteken 16.00 oraig tart nyitva, de éveateigazgatd altal meghatarozottak
szerint.

Tanitasi szlinetek alatt az iskola nyitvatartasidjét az igazgatd szabalyozza és teszi
kozzé.

Szombati napokon, esetleg vasarnap, az iskiteartartasa a szervezett programokhoz
igazodik az igazgat6 utasitasa szerint.

A szibi szervezet és a diakonkormanyzat egyetértéséviskataban az etselméleti
tanitasi 6ra kezdete: 7.15 ora. A tanulé a tanéraléte €itt legalabb 5 perccel munkara
alkalmas allapotban koteles megjelenni.

A déluténi foglalkozasok 14.30 utan kéddek.

Ha a tanuld bej6tt az iskoldba, akkor a tarvige ebtt csak az osztalghok, azo
tavolléte esetén a kovetkeprat tartd oktatd irasos engedelyével mehet eerfgedély
nélkuli tAvozas miatt mulasztott 6rék igazolatlaénak szamitanak, akkor is, ha utélag
igazolast hoz a mulasztasrol. Kiskoru tanulonak eddor adhaté engedély a kilépésre,
ha azt a szilfgondviseb azt ebzetesen irdsban (levélben vagy e-mail utjan) kérte
(kivéve a rendkivili eseteket, pl. rosszullétet)stdagyonveédelmi és munkafegyelmi
okok miatt a tanulék az iskolaba 7.15 és a tarbtiejezése kozott csak dbkjaraton
keresztil érkezhetnek, és azon keresztil tavozhathdobejarat ajtajat az iskola az
orarendje és programijai figyelembevételével lébég szerint 7.30 és 12.00 kdzott zarva
tartja.

Lyukasora esetén, az Ures osztalyteremben, aagiypongoban varakozzanak, indokolt
esetben az osztaljriok engedélye alapjan hagyhatjak el az iskola éftile

A tantermekben - tandra alatt - csak a terechsazerint beosztottak tartozkodhatnak.
Berendezési targyak mozgatasa csak az oktato vagkaa valamelyik dolgozéjanak a
jelenlétében és iranyitasa mellett lehetségessthagelési 6ran tanuldk a zsibongdban
csak a testnevéltanar engedélyével tartozkodhatnak.

Az utolsé tanitasi 6ra utan a tanulok a Hazrdretartdsa mellett az iskola altal
szervezett foglalkozasok, kulturalis, sport és akdrtatd rendezvények ideje alatt ezek
helyszinén, vagy a zsibongbéban tartozkodhatnakkataban.

Az iskola épulletében az iskolai dolgozokon étarauldkon kivil csak a hivatalos
ugyeket intéék tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskigazgatdjatol vagy
megbizottjatol engedélyt kaptak.

Munkasziuneti napokon az iskolaban (a szervgmegramok kivételével) senki sem
tartozkodhat, ellefrzés céljabdl csak az igazgatd és helyettese |&ghet



11.

12.

13.

14.

15.

16.

A tantermek zarva vannak. Reggel a tanterefosét az eldként érke# tanuld a
titkarsagrol kéri el. A tanuldk tanoéraik kezdetételegalabb 10 perccel érkezzenek meg
az iskoldba. Amennyiben a tanuldé korabban érkeratly az osztalytermében tanitas
folyik, a zsibongOkban varakozzon az O6rajara, aydebn hangoskodassal a
tantermekben folyo tanitast nem zavarhatja.

Minden osztalyban a hetesi teéket két tanuld latja el a hetesi beosztas és az
oktatokkal tortént megegyezés szerint. A hetesind@e jelenlét esetén nem
atruhazhatok.

Az iskolai helyiségek hasznéalatanak atengedggéb, az iskolaval nem tanuloi vagy
felnéttképzési jogviszonnyal rendelkidzrészére vagy nem oktatasi célra a fenntartonak
az igazgato és a fenntarto kepvigelkozos megegyezésével torténhet.

Az elméleti tandrak 45 percesek, becsengdté&stsengetésig tartanak. Az oOrakozi
szlinetek 10 percesek.

A tandra védelme a diakok és a tanarok kozos dtdadA tanulok becsengetéskor a
teremben tartézkodva varjak a tanart.

Kicsengetéskor a tanar befejezi az orat. A szlbete a szaktantermek, egyéb zart
helyiségek és az irodak kivételével a didkok ablslegész terliletén tartdbzkodhatnak,
ha az idjaras megengedi, a sziinetet az udvaron is tolthetik

A szakiranyu gyakorlat foglalkozasi rendjén tanévenkeénti aktualis érarend ad
tajékoztatast, valamint a melléklet gyakorlati tdimelyeinek Hazirendjei tartalmazzak.

A didk szamara a tanitasbidz adott napi efstanitasi érajatdl az adott napi utolsé
tanitasi 6rajaig tart.

Csengetési rend az iskolaban:

Tanora/Szunet Kezdsdik | Vége Megjegyzés

0. ora 6.00 7.00 -

1. 6ra 7.15 8.00 Kdzismereti- vagy szakmai oktatas
Szlinet 8.00 8.10

2. 6ra 8.10 8.55 Kodzismereti- vagy szakmai oktatas
Szlinet 8.55 9.05

3. 6ra 9.05 9.50 Kdzismereti- vagy szakmai oktatas
Szunet 9.50 10.00

4. 6ra 10.00 10.45 Kbdzismereti- vagy szakmai oktatas
Szunet 10.45 10.55

5. 6ra 10.55 11.40 Kbdzismereti- vagy szakmai oktatas
Sziinet 11.40 11.50

6. 6ra 11.50 12.35 Kbdzismereti- vagy szakmai oktatas
Szinet 12.35 12.45

7. 6ra 12.45 13.30 Kbzismereti- vagy szakmai oktatas
Ebéd szinet | 13.30 14.30

Tanoran 14.30 16.00 Kdzismereti- vagy szakmai oktatas
kivli

foglalkozasok
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A tanitasi orak rendjének biztositasa érdekebéanuld nem folytathat a tanitasi éran
olyan tevékenységet (pl. fegyelmezetlen viselkedtdgzés, mobiltelefonozas), amely a
tanulas folyamatat akadalyozza, tobbi diaktarsayyvaz orat tartd tanar munkajat
zavarja. A tanuld az 6rai munka vagy annak egyerédal, megfeldl indoklassal az
oktatotol kerhet felmentést. A munka aldl felmentetnuld a teremben marad (a
tornatermet sem hagyhatja el) és nem zavarhatjaad.z

A foétkezeésre biztositott szlinet az aktudlis tanit@sidrarendjéhez igazodik §zabaly
szerint, altalanosan az utolso tanitasi orat kimrekeril kiadasra. Az iskolai csengetési
rendtl eltérben kivételt képeznek azok az oktatasi napok, amikkolai és/vagy
gyakorlati helyszini tandrak is vannak azonos napon

A tanuldinknak a Paletta étterem kinal 16béget ebédelésre. Mivel az eli@dhasok
is hasznaljak, kerulniik kell a hangoskodast, ésdemkitl elvarjuk a kulturalt
viselkedést. Az ebédlben csak az ott étkézanuldk tartozkodhatnak.

Az oktat6 koteles a témazar6 dolgozat varbdatdbszamarol ésddontjarél a diakokat

a tanév kezdetekor tajekoztatni. A témazaré dolgpaatos idpontjat az oktatd koteles
egy héttel korabban bejelenteni. Egy tanitasi nd@dtinél tobb témazar6 dolgozat nem
irathatdé. Témazaré dolgozat alél nincs kimentésreEbejelentett témazard dolgozatrol
tortérd igazolatlan hianyzas esetén a tanéretes egyeztetés nélkil, a tantargy barmely
orgjan megirathatja a potl6 dolgozatot.

A megirt dolgozatokat az oktaté 10 tanitasi ndpelil kijavitja és értékeli.

Az oktatok az altaluk adott osztalyzatokatRETA rendszerben rogzitik, melygkra
tanulok, kiskoru tanuldk esetében €iiBs gondvisék a rendszerbe tortérbelépést
koveben tajékozodhatnak (https://fischermoriskola.e&iat/). A szili/gondvisebi és

a tanuloi belépéshez szilkséges felhasznaloneumlésési kodot a KRETA rendszer
automatikus generalja, melyeket az oszt@gk a tanév elején a diakoknak
kinyomtatva atad, a sziknek, gondvisdélknek e-mail formajaban megkaild.

Az iskola, a tantermek, szaktantermek és gyatko tanniihelyek rendjének,
tisztasaganak megdvasa minden tanuld kotelességmubok torekedjenek arra, hogy a
tantermeket kellemessé, esztétikussa alakitsak.ekordcid elkészitésénél vegyék
figyelembe, hogy az iskola teriletén reklamtevékeégyilletve politikai agitacio nem
folytathatd. Kulondsen tiltott olyan plakat, fénykétargy stb. elhelyezése, amely
félelemérzetet kelt, északra buzdit, dohdnyzasra vagy alkoholtartalmul ita
fogyasztasara, vagy egyéb tudatmoddosito szerekefRl a figyelmet, sérti a kdzizlést.

A tantermekben nem hasznalhatéak nagy tefjésifi elektromos berendezések.
Felszerelésiket, taneszkozeiket a tanitds befejar@m a tanulok nem hagyhatjdk a
termekben. A szaktantermek és gyakorlati ténetyek rendjére vonatkoz6 specialis
eléirdsokat az oktatdk az élsanitasi éran ismertetik.

A tanuld é&ltal az oktatds-nevelés soran atkotagyoni értéld szellemi és targyi
alkotasat mas tulajdonosra nem ruhazhatja at, tgpuot a termékert dijazas nem illeti
meg.



25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

A gyakorlati tanérakon készult alkotdsokrol a faminyok megkezdés#ita szakmai
vizsgaig a gyakorlati oktatast végzrendelkezik a HPM Zrt. ide vonatkozo
vezeérigazgatoi utasitdsa alapjan.

A tandrakon, foglalkozasokon készilt munkalllamint az iskola falat, kiallitasait
diszity alkotasok legjobbjait az oktaté valamint az isk@azgatdja archivalhatja, és
kovetend példaként mutathatja be a kovet&xfolyamoknak.

A tanuld6 mobiltelefonjat, okos-eszkozeit kégela tanitasi 6ra megkezdéséttel
legké®bb 5 perccel kikapcsolt, de legaldbb némitott Uzédima helyezni. A tanora
tartalmatdl figgen lehebsége van az oktatdnak @teltérben sajat hataskorben eljarni.
A tanul6 az iskolaban mobiltelefont, elektronikiszl&dzt csak engedély esetén tolthet.
A tanmihelyek ide vonatkoz6 szabalyait a tdiimalyek Hazirendje tartalmazza.

Az iskola tertletén barmilyen, kép, hang- vdigmfelvétel csak az osztal§hok, az
oktaté vagy az igazgaté engedeélyével keszithEdnitasi éran ki kell kérni az orat tartd
oktaté engedélyét is. A mbiltelefont az érarend szerinti 8l$oglalkozas megkezdése
elétt az utolsé foglalkozas veégeéig le kell tenni akola altal kijelolt helyre.A
mobiltelefon tandrai hasznélatardl tantargyankentkdatok rendelkezhetnek.

Az oktaté is koteles a tan6ran pontosan megiel Ha az oktaté a becsengetés utan 10
perccel nem jelenik meg a tanteremben, a csoporttagja jelenti a titkarsagon, a
tanariban vagy az igazgatoéiban.

A tanterembe érkézoktatdt az osztaly felalldssal koszonti. Mindenutdnak elemi
kotelessége az emberi kapcsolatok, az udvariagséglyainak maradéktalan betartasa.
A tanuldk kotelesek kerilni a durva, izléstelerdgér beszédet, valamint az intim
megnyilvanulasokat. Az érai ragogumizas a jol éttheérai kommunikacidé segitése
érdekeében tilos!

A tandran Kkivili foglalkozdsok valasztasa ndifiteleds, azonban a valasztott
foglalkozasok latogatasa az oktatoval egyeztetégpantok alapjan mar koteléek,
tovabbéa az oktato altal felzarkoztatd foglalkozagitelezett tanulonak is.

Az @&gazati- és dudlisgyakorlati oktatas a Hidire PorcelAanmanufaktara Zrt.
tanmihelyeiben, képzési helyein torténik. Az agazatpeazsgat kdveien a tanulok

szakképzési munkaszédeéssel/ vesznek részt a szakiranyl oktatasban, nelely
munkarendje a szakképzeési térvénnyel 6sszhangbararaifaktira munkarendjéhez
igazodik a gyakorlati képzési helyek Hazirendjéfogialtak szerint.

Tanulodinkra a helyi tantervberbiet egybefliigg szakmai gyakorlatokon is érvényes — a
helyi Gzemi ebirasok mellett - az iskola és a taiftmelyek hazirendje.

Az osztalykirdndulasokon valé részvétel nemtele®. Azokat Aaltaldban az
osztalybnok szervezi tajékoztatva a s@kit/tanulokat a varhatd koltségékrA tanitas
nélkiali munkanap vagy napok, illetve iskolan kiviidinitasi nap, napok keretében
szervezett kirAndulason részt nem &eaanuldk az iskolavezetés iranyitdsaval egyéb
iskolai szervezésprogramokon vesznek részt

A tanulmanyi kirandulasokon valé részvétel ekéts. Azokat is altalaban az
osztalybnok szervezi tdjékoztatva a s@kmt/tanuldkat a varhato koltségékramely
koltségek egy részét az iskola vallalhatja at.



35. Az iskolai hagyoméanyok apolasaval kapcsol&talatokat, a rendezvenyeldpbntjat
és szervezési feledét a tanév helyi rendje és a diakbnkormanyzatitetalmazza. Az
iskolai rendezvények @készitésében, lebonyolitasdban, lezarasdban a zk&myje
megszervezéséért falsltanuldkdzosseég tagjainak kdzre ketlkindnitk. Az iskolaban,
tanitasi idn kivul, egy osztalynal thgabb kért megmozgato eemdnyeket csak akkor
lehet megtartani, hadte legaldbb két héttel a szerbkzaz osztalydnokkel egyeztették
a résztvetk korét, az igénybe veliehelyiségeket, technikai eszkdzoket, 6sszeallkotta
a rendért feléls diak vagy diakok csoportjat, feladatait, és fetdé az6t/6ket segib
tanart/tanarokat. Rendbontas esetén ennek okaz@nirddazok, akik nem tették meg a
szikséges intézkedéseket a rendbontds megakadidlyazdegyelmileg felésségre
vonhatoak.

36. Az iskolaban, az iskola altal szervezett remdeyeken vagy az iskolat képviselve a
didkok szaméara is kovetefichelyes 0ltozkddési és megjelenési szabalyok azénos
illetve illeszkednek a munkahelyeken altaldban relvéaétkdznapi 06ltézkodési
normakhoz és szokasokhoz, a helyi eltérések, illels kovetelmények
figyelembevételével.

Az iskolai megjelenésben elfogadott viselet a netidtsz6, nemi jelleget nem
hangsulyoz6 zart ruhazat, a combot takaro, térdégszoknya/nadrag és a torzset
eltakaro fel§ ruhazat.

A megjelenésben nem elfogadott a kihivd, a kdzogebbhségének jO izlését sért
Oltozék és smink.

A megjelenés és viselet egyes esetekbeil elters részleteit osztalyhoki orakon,
illetve diakonkormanyzati megbeszéléseken egyeatetiskolai kbzosség. Az iskola
altal szervezett Unnepélyeken az alkalomho# iltozet viselete koteléx Az
iskolankban a ballagasi Unnepségen elvart oltdastdk esetén fehér/vildgos blluz és
sotét szoknya vagy nadrag, fidk esetén fehér igOlédnyhdz ilb zokni, cig,
nyakkend.

Kivétel: a végsds osztalyok a szalagavatojan, illetve a ballagasonennyiben az
osztalynak van, sajat egyenruhaban jelenhetnek meg.

37. A végds tabldk/plakettek minél egységesebb megjelenétekében a vé@s osztaly
osztalybnoke és a diakok minden év december végéig megéitek a megjelenést
szabdlyoz6 feltételekben. (Amennyiben iskolai kéauyban, orszdgos vagy megyei
napilapban, helyi vagy orszagos televizibban azabgdzossédi felvéetel készil,
torekedni kell az egységes és linnepélyes megjetehés

38. Egyeéb rendezvényeken (szalagavatd bal, szihbagyverseny, karacsonyi hangverseny
stb.) tanuldink az alkalomhoz dll 6ltézetben jelenjenek meg. Unnepélyeken,
rendezvényeken tanuldink tanusitsanak kultur&tydémezett magatartast.

Az iskola éltal iskolan kivil szervezett prograntekdjére ugyanaz vonatkozik, mint az
iskolai programokra.

39. Az iskoldval szembeni tartozasok kezelésénykt@r, sportszerek, iszaki eszkdzok
stb.) az iskolai helyiségek hasznalatanak rendjaltaazza.

40. A rajztermi szekrényének rendjéért a kulcgtaéte utan, minden tanulo egyénileg felel.
A szekrények a diakok szokasos iskolai rajzi fekstBsének tarolasara szolgalnak. A
szekrények kiits felilete nem dekoralhatd. A szekrényéhez mindealdéaegy kulcsot
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téritésmentesen vehet at. Amennyiben a kulcsatsale szekrényét a gazdasagi
irodaban elhelyezett poétkulccsal kinyitjak, majdfedszerelésének kivétele utan azt
visszazarjak. A didk 0j kulcsot a szekrényéhez apdkoltségeinek megtéritése utan
kaphat. A tanuloi jogviszony meds®sekor, a tanuldi jogviszony szlneteltetésekor,
illetve a tanév végén a szekrények kulcséat le &dii. Végsds didkok esetén ennek
idépontja az osztaly szakmai vizsgainak utols6 napja.tanul6i jogviszony
megstinésekor a diak koteles a szekrény bdtdilletét az eredeti allapotba hozni. A
kulcsok leadasa, a szekrények allapotanak @liéise az oktatdval egyittikodve az
osztalybnok feladata. A nyéri szinet idejére a didkoknalszakrényeiket ki kell
Uritenitk és a tanévzaro Unnepély utan nyitvahadyniuk.

Az emeleti zsibongbban és a tanteremben ahety szamitogépeket a tanuldk
kizarolag a képzéshez, a tanulds-oktatas kuldhbfidyamataihoz, feladataihoz
hasznalhatjak. A szamitdogépen a manufaktira hddzdteresztil az internet
elérhebség is biztositott, amely hasznalata, az inteshe#ld letdltés naplézasra kerdil.
Nagy mérei letbltések csak indokoltan és tanari engedéllgbletségesek. Tilos a
warez, a sex, a porné és hasonlé adattartalmuaddditiogatasa! A szamitdégépen csak a
feltelepitett programok hasznalhatéak, Ujabbakatarklag csak a rendszergazda

jogosult telepiteni.

A hivatalos ugyek intézésének formai:
Ugyfelek fogadasa és a hivatalos ligyek intézéstidasagon 7.30 és 14.30 ora kozott
torténik.
» aziskola titkarsagan 7.30 és 14.30 6ra kozétt leivatalos Ugyeket intézni,
valamint az iskolatitkari feladatokat ellato szeym@lunkaids beosztasa szerint
» diédkigazolvany tugyében az iskolatitkart kell keiesn

» atanuldk az iskolaladtogatasi igazolas kiadasaeidlkalatitkarhoz vagy az
osztalybnokikhoz is fordulhatnak

A tanul6k tajékoztatasanak formai iskolankban:
* igazgatdi hirdetés

* iskolai honlap

» faliljsag

» osztalybnok tajékoztatdja

» oktato tajékoztatoja

Intézményiinkben elektronikus naplékddik, amelyen keresztll tdjékozédhatnak mind
a tanuldk, mind a szék a gyermekik tanulmanyi @heneteléfl, valamint iskolai
hianyzasaikrol és egyéb az oktatassal kapcsolatosjegyzésekil.
(https://fischermoriskola.e-kreta.hu/).

Az iskolai kényvtar allomanya a konyvtar nyitwdasi idejében rendeltetéssian
hasznalhatdk.

A tanuléi mulasztasok, késések és ezek igazolasa

1.

A tanulo ebzetes engedélykérés nélkil csak rendkivil indoésdttben maradhat tavol
az iskolai foglalkozdsokrol (pl. varatlan betegsé§) mulasztds okat a siiek,



gondvisebnek, nagykoru didk esetében a tanulénak, ebbeseatbean is, a hidnyzas éls
napjan jelezni kell. Ha a bejelentés elmarad, azabgonok intézkedik a mulasztas
okanak felderitésér.

A tanuldé mulasztasat igazoltnak kell tekintehia ebzetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra. A tavolmaradast a §zgbndviseb elézetes kéresére:
» legfeljebb 5 tanitasi napra, iltldéeg tanévenként 5 alkalommal egy-egy tanitasi
napra az osztal§hok engedélyezheti,
e az iskolai tanitasrél 2 napnal hosszabbiid&volmaradas engedélyezéséaz
igazgato az osztal§hok véleményének meghallgatasaval dont.
e egy oranyi hianyzast az oktatd, egynapos mulaszastosztalydnok, ennél
hosszabb hianyzast az osztéhdk javaslata alapjan az iskola igazgatdja
engedélyezhet.

Az oktatOnak, osztal§fhoknek cimzett kérést levélben vagy e-mailen; azdgtonak
szOlot - a tervezett hianyzast megéen legalabb 10 nappal kordbban benyujtva -
kérvényben kell megfogalmazni.

A szUbi igazolds moddja irasos. A saulirasban; levélben vagy e-mailen kéri a
tavolmaradas engedélyezését is. Az engedély memadgben a mulasztas igazolasat is
jelenti. Kivételesen indokolt esetben egy-egy &siitorarél valé tdvolmaradasra az
oktat6 is adhat engedélyt.

A szib - nagykoru tanul6 esetén a tanulo sajat magantévisszesen 5 napot igazolhat
levélben vagy e-mailben.

A palyavalasztasi bemutatén valo részvétekesattanulé hianyzasat az iskola igazolja.
Az igazolt nap altaldban a bemutaté napja, ameenyédzx piheénapra esik a tanulé 1
igazolt napot igénybe vehet az osztahgkkel vagy szakoktatoval egyeztetett napon.

Az ebre nem lathatd mulasztasrél a mulaszta$ eblpjan kotelessége értesitenie az
iskolat:
a szubnek, a tanuldénak (nagykoru esetében)
személyesen, levélben, e-mailben vagy telefonoektreinikus naplon -KRETAN
keresztul.
Betegség esetén orvosi igazolas szukséges.
Az orvosi igazolast és/vagy az ,orvosi igazoldsese$keéptelen allomanyba vétélt
igazolast a tanulé a mulasztast k@vettanitasi napon belil kdteles bemutatni és leadni
az osztalypnoknek. Amennyiben ez a nap gyakorlati képzésiaapik, 14.00 éra utan
a titkarsagon kell az igazolast leadni. E#ékelters esetekben az osztabyfok
megtagadhatja a mulasztas igazolasat.

Az igazolt mulasztasok kozul:

1.1.1. a gyakorlati 6rak hianyzasainak dijazasaval kaptssan a tanuldészédésre
vonatkoz6 szabalyok, valamint a szakképzési ton&nyégrehajtasi rendelete
adnak Utmutatast.

1.1.2. Agazati alapoktatasban észtondijra jogosult azppaatanuloi jogviszonyban
allo tanuld, akinek igazolatlan mulasztasa a tes@an a 6 tanorat nem haladja
meg.



1.1.3. SzakirAnyu oktatasban a dualis képalyel kotott szakképzési
munkaszergdés alapjan jogosult dijazasra a tanulé az iranyadézabalyok
szerint.

10. A hianyzéas kovetkezményei:

11.

Ha a tanulonalegy tanitadsi évben az igazolt €s igazolatlan muldgga egyuttesen
meghaladja az elméleti tanitasi oraklusz szazalékgt a tanitasi év végénem
osztélyozhatg kivéve, ha az Oktatéi testllet engedélyezi, hogygtalyoz6 vizsgéat
tegyen.

Ha a tanuldénaka szakmai gyakorlati oktatasrdlvalé igazolt és igazolatlan
mulasztdsa egy tanévben meghaladja a gyakorlatzéeépidd (6raszam)husz
szazalékdf a tanuldtanulmanyait csak az éviolyam megismétlésével fothatja.
Ha a tanulé mulasztasa a meghatarozott mértékitdddgazolatlan mulasztdsa nincs
eés szorgalma, elért teljesitménye alapjan ugy dt&llmeg, hogy mulasztasat a
kovetked tanév megkezdéséig potolhatja, Bdleg az ebirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam reegitlésdil el lehet tekinteni. Az
Ugyben a Szakképdskola Oktatoi testlilete dont, a gazdalkod6 szarvgvaslatara.
Ha a tanuldé mulasztdsainak szama mar az dé&év végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye welh érdemjegyekkel, és igy
félévi osztalyzattal értékelhigtfélévkor osztalyozovizsgét kell tennie.

Az iskola értesiti a széil, gondvisebt, amennyiben a tanulé igazolt vagy igazolatlan
hianyzasa egytuttesen eléri a 15 %-ot.

Az igazolatlan hianyzas és koévetkezmeényeisleaa értesiti a szé

a tankoteles tanulé élsgazolatlan mulasztasakor,

ha a nem tankételes, kiskoru tanul6 igazolatlanasuifsa eléri a 10 Orat,

ha az értesités eredménytelen marad és a tanudéeisem igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kbzrékddéset igenybe véve megkeresi a tanuld
szubjét.

ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa&I[&0i 6rat, az iskola értesiti a tanulo
lakohelye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatlletve a jarasi hivatalt.

ha a tankdteles tanulé igazolatlan mulasztasa&[@0i 6rat, az iskola értesiti a jarasi
hivatalt, illetve a gyermekjéléti szolgalatot.

ha a tankoteles tanul6 igazolatlan hianyzasa @80 6rat, az iskola értesiti a
terlletileg illetékes jegyit és a jarasi hivatalt.

Az igazolatlan mulasztas fegyelnieintézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utan.

Igazolatlan mulasztasok elbiralasa:

1-8 igazolatlan éraig: osztabyoki int6
9-16 igazolatlan éraig: igazgatoi ént
17-nal tébb igazolatlan ora: oktatoi testuletdint

20 6rat meghaladoé igazolatlan mulasztas esetérelfeggljaras

Megs4inik a tanuldi jogviszonya - a tankoteles kivételévannak, aki igazolatlanul 30
tanitasi oranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy kalésa sziit, nagykoru esetén a tanulét
legalabb kétszer irasban figyelmeztette a kovetkezmkre.

A tanuldi jogviszony megsinéséél az iskola irasban értesiti a tanulot, kiskortutéan
esetén a szél és a gyakorlati kéghelyet.



12.

13.

14.

Az igazolatlan késés és kovetkezményei: Kédeaninssil, ha a tanulé az dra
megkezdése utan érkezik. Az orat tartd oktatodgliea késés pontosdthrtamat, majd
beirja a KRETA rendszerbe az adott tanitasi naplokésések 6sszeadodnak, és
amikor kitesznek egy tanorat, akkor igazolatlankéra kell a KRETA rendszerbe
bevezetniket.

A KRETABA bejegyzett késésre adott tanuléidkidst az osztalghok mérlegeli,
elfogadhatosagarob dont, a gyakorlati tanordk esetében az oktatd sjat@nak
figyelembevételével. Amennyiben a késések egylitsartama elméleti tanorak
esetében eléri a 45 percet, a gyakorlati tanérateben a 45/60 percet, azt mérlegelés
utén igazolt vagy igazoltatlan hidnyzaskeént kedbelyvelni.

A testnevelés felszerelés hianya és kodvetkeyeinéha a tanulé a tanérahoz szikséges
testnevelés felszerelését nem hozza magaval, agkéran aktivan nem tud részt venni.
Amennyiben az érak tébb mint 20 %-an nem vesz rédkior a Rendelet szerint nem
osztalyozhatd. Az Oktatdi testilet indokolt esetbagedélyezheti az osztalyoz6 vizsga
letételét. Amikor azon oradk szama, amelyeken aléanem vett részt eléri az éves
Oraszam 15 %-at, akkor az osztéhdk értesiti el a ténybl, valamint a lehetséges
kovetkezményekil a szubt/gondvisebt.

A testnevelés tandra aldl alapszabalyként a feletiertanuld a tanoran koteles
megjelenni! A testnevéltanar egyedi mérlegelés alapjarbletitéersen donthet.

A tanuldk egészségének, testi épségének riiegse érdekében szilkségedahsok

1.

2.

A baleset- és munkavédelmi - kdrnyezetevedektatas szabalyai:
A tanév el§ osztalybnoki orajan az osztal§hok ismerteti az iskola helyiségeinek,
szaktantermeinek hasznalataval kapcsolatoss-egdintézkedéseket. Az altalanos
tudnivaldkra, veszélyforrasokra ekkor figyelmeztetanulokat.
A szaktantermekben csak az oktato felligyelete thédlleet tartozkodni. A technikai,
demonstracids eszkozok hasznalata csak az erréothjvanegfeled szakismerettel
rendelked és anyagi felésséggel tartozd tanuldé vagy oktatd hasznéalhatja.
Tantermek, szertarak és eszkozoket tartalmazészakirények kulcsai csak az oktato
felelosségével adhatok ki.
Az el testnevelés oOran a szaktanar megtartja a teséseuvaiakra vonatkozé
balesetvédelmi oktatast, tovabba eszkbdzhasznakttresa tanar minden esetben
felhivja a figyelmet a balesetveszély |gisgigere.
A manufaktura taniihelyeiben az etsszakmai gyakorlati 6ran a szakoktaté megtartja
a Manufaktira teriletén a tathelyre vonatkozé baleset- és munkavédelmi-
kornyezetvédelmi oktatast.
A tiizvédelmi oktatast a Manufaktirézvvédelmi szakembere tartja meg a manufaktira
terlletére, azon belll a gyakorlati taftrelyre, az iskolara vonatkozdan leissig
szerint a tanév alsnapjan, de legkébb az el§ tanitasi héten. (Az oktatast teszt
koveti.)
Tanitasi idben tortént baleset esetén az értesitett szenjékprdatja az ifjlasagvédelmi
felelost, aki a baleseti jegygkonyv elkészitéséeért is felel. Az iskola igazgatdjgnden
balesetveszélyes helyzétrilletve balesetfl, tajekoztatni kell. Az iskolavezetés
intézked tagja szikség szerint értesiti a né&et, fizoltokat, renérséget, a fenntartét
(az intézkedésre jogosultak utasitasa szerint ljaazek megérkezéséig) és az irdsos
jelentési kotelezettségnek is eleget tesz.



10.
11.

Természeti katasztréfdizt robbanassal tortérienyegetés (bombariadd) és egyéireel
nem lathat6, rendkivili helyzetek esetén az intéging tizriado tervben leirtaknak és a
tizvédelmi oktatdsnak megfedein kell kitriteni és az abban foglaltak szerint e
intézkedéseket is megtenni.

Rendkivili idjarasi korilmények esetén (pl. hovihar, hofavas)négzmeény vezéie,
vagy az iskolavezetés valamelyik tagja tajékozddikaktualis kozlekedési helyzétr
Indokolt esetben a vidélr naponta bejard didkok szamara |élvét teszi az épllet
elhagyasat és a hazautazast, vagy szamukra meggazexx ideiglenes elhelyezést
Herend SzAall6, vagy a varosban laké osztalytarshikd rendkivili idjarasi helyzet
miatt elmaradt tanitasi napok, illetve a tanitasikopotlasarél az Oktatdi testilet a
kialakult helyzet pontos megismerése utdn Oktasdtideti értekezleten dont.

A testnevelési Orakra, edzésekre, sportfogtai&okra vonatkozo kulon szabalyokrél az
els) testnevelési 6ran a testnevéhnar ad tajékoztatast. A tanuld a tornateremisak ¢
pedagogus felugyeletével tartézkodhat. Sportfogledksokon az utcai (iskolai) ruhazat
helyett sportfelszerelést (tornadjpedzcips, polo, trikd, tornanadrag tornadressz,
melegit) kell viselniik. Sportfoglalkozasokon a tanulékmmeviselhetnek karorat,
gyiriat, nyaklancot, 16g6 fulbevalot. Testnevelés al@itds felmentésre szakorvosi
vélemény alapjan, csak a szakorvos/ az iskolaoadist javaslatot. Hatarozatot ez
alapjan az iskola igazgatoja hoz. Ezt be kell vizeKRETA rendszerbe is.

A tanulok rendszeres egészségugyi fellgyeéstadllatasat a Manufaktura foglalkozas-
egészséguigyi szolgalata, iskolaorvosa biztositjgenilelések ideje a hirdgablan kerdl
kifiggesztésre. A tanuldk fizikai allapotanak méréis évente egyszer torténik.
Kdnnyitett testnevelésre tori&beosztas az zemorvos vagy szakorvos dontésémlapj
a tanuldi kérvény benyujtasa utan biztositott.

Az iskola teriletén, valamint az iskola altakwezett programokon alkoholt, mas
tudatmodositd szert fogyasztani és dohanyozni, tiltve ezek arusitasa, az iskola
terlletére valo bejuttatasa is tilos. Az itteninyizasaikat éppen ugy igazolniuk kell,
mint a tanorakrol torténeteket. Az igazolatlan msatas kdvetkezményeként Oktatoi
testileti in6 adandd. Alkohol és kabitoszer hatasa alatt adérad iskola teriletén nem
tartozkodhatnak. A karos szenvedélyekkel kapcsatathSzakképz&drszolo toérvényt,

a hozza kapcsoléddé Kormanyrendelebidisait, és az Oktatdi testilet fenntartéval
tortént kozos dontését érvényesitjukz Antézmény egész terlleténés annak
bejaratatol szamitott 5 méteres tavolsagan beliiilos a dohanyzas

A visszae$ tilosban dohanyzoknak igazgatoidnilletve az azt kovét fegyelmes és
fegyelmi blintetések adhatdak.

Az iskolaban ifjusagvédelmi fetel dolgozik. Mind a tanulok, mind a sék| mind az
osztalybnokok kereshetilst ifjusagvédelemmel kapcsolatos probléméikkal &léif
vagy az gre egyeztetett fogadoorajan.

Tilos tovabba az iskola tertiletén mindenfaftarencsejatéizése és arusitasal

Az elméleti tanitasi napokon minden osztalielgs Ugyeletet tartani az aktualis 6rarend
beosztasa szerint.

Ugyeleti feladatok:
* adohanyzasi tilalom betartasanak ellzése,
» aziskolai kdrnyezet tisztantartasa,
* egyeb aktudlis és/vagy sziikséges téknd

A tanuldk értékeinek biztonsagos medyzése, az épllet berendezési targyainak,

felszereléseinek védelme érdekében szikséges rekeeések



A tanulé az iskolaba a tanulashoz szukségezdmléseit koteles magaval hozni. A
tandrahoz sziikséges felszerelést az oktato hatanoeg.

Az oktatashoz nem tartozd eszkdzoket, multingedierendezéseket, anyagokat,

ékszereket, értéktargyakat, nagyobb Os$zZiegszpénzt ne hozzanak magukkal. (Ha
meégis szukséges, ideiglenes rhregsre leadhatjak a titkarsagon vagy a tanariban.)
Pénzét, orajat, egyéb értéktargyat a tanuldé mindigsa maganal, gondoskodjon

orizete®dl (ezekert az iskola felésséget nem vallal!).

Amennyiben a tanulé oktatashoz nem tartozé ezt zavarja az orat, azt a tanar az
Ora idbtartamara elvehetiole. Az 6ra végén, ha nem jar fegyeldentézkedéssel a
targy hasznalata, azt vissza kell szolgaltatnnaltmak, ha fegyelmézintézkedést tart
szikségesnek a tanar, akkor a targyat atadhatgazaalytnoknek vagy az igazgatdnak.
Ez esetben is azonban legiiéls a tanitasi nap végén a tanulonak vissza kelhikap
targyat.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit, eszktzeindeltetésiknek megfeden, az
allagmegovas szemddl tartasaval kell hasznalni. Bizonyithatdan sz&odan okozott
kart a tanulonak, vagy ha nem kiderithatszemélye, akkor a tanuldcsoportoknak meg
kell fizetni.

Az iskola rendjének és tisztasdgdnak megtartéisden tanulora, alkalmazottra és az
esetenkeénti kitshasznalora vonatkoz6 kotelezettség.

Ha a tanulok az iskolaba kerékparral érkeznekagerékpar tarolasara kijeldlt helyen
kell elhelyeznitk.

Amennyiben a tanuldé elhagyott (érték) targyatlt azt koteles haladéktalanul az
iskolatitkari szobaban leadni megjeldlve a megéaslgbontos helyét. Amennyiben az
iskolatitkari szobaban a talalt (érték) targy neshato le, az iskola zsibongéjaban kell
elhelyezni, majd a titkarsagon jelezni megjelélvaegtalalas helyét.

A tankonyvellatas rendje

1.

Valamennyi didk szamara biztositott az ingyernteaskonyvellatas. Az egyéb
szakkdnyvek az iskolai konyvtarbdl kolcsonoftket A szakirAnyl oktatdsban
koteleden hasznalt szakkonyveket - melyek nem talalhatokg na kozponti
konyvtarellatd honlapjan - térités ellenében diakia a Herend Szallén
megvasarolhatjak vagy az iskolai konyvtari allomadlykodlcsonozheéik.

A tanuldék és az oktatok a tanév soran szukségesteket, a szikséges oktatoi
kézikonyveket az iskola altal meghatarozottépdntban koélcsondzhetik ki a
konyvtarbal.

A kolcsonzeéssel kapott tankbnyveket a tanéeénaggy legkésbb a befejez évfolyam
végén kotelesek a tanulok a konyvtarba visszaddaitanév kézben #mnik meg a
tanuloi jogviszony, a tanévre kapott tankonyvekéaraulonak az iskolai kényvtarba le
kell adnia a jogviszony meg&zésének napjan.

A tankbnyvrendelést — az oktatok véleményenéerésevel — az igazgatd Aaltal
megbizott tankonyvfelés késziti el. Az igazgatdé lelie® teszi, hogy a
tankonyvrendelést a szil munkaktzosség/szervezet vélemeényezze. Az iskola
megrendelését a fenntarté a KELLO fellleten keigdsatgedélyezi.



Téritési dij, tandij befizetésére és visszafizetdsévonatkozo6 rendelkezések

1.

2.

Iskolankban a képzés ingyenes.

A Paletta étterem a diakoknak étkezési tid@afet kinal:
» az étlaprol egyénileg valaszthat6 a’la carte,
e Meni 1: havi ebédjegy,
* Meni 2: havi ebédjegy + uzsonna/vacsora, amely&itbEcsiutortokig biztosit az
étterem (két napon hideg, két napon meleg éteiteléa a Szallds tanuldknak!

Uzsonna énmagaban nem renddihet

3.

oo

7.

A menus étkezés esetén a hét 5 munkanapjatzééldn4 napra meg kell vasarolni az
ebédjegyet.

Az étkezési téritési dijakat havi rendszeresseéggnden honap e@lsmunkanapjan kell
befizetni a Paletta Etteremben 15.00 6rat6l 15ra@y0
A mar kifizetett menis étkezés dijat csak betegséten tériti vissza az étterem. Ebben
az esetben az igénybe vételt a targynapon reggeldéraig lehet lemondani, mert csak
ebben az esetben és a jegyek énegsével, annak leadasaval van 16bége az étkezés
arat az étteremnek visszatériteni.
Az étkezési lehéségek modjanak megvaltoztatasara csak havontaehatidég.
A véalasztott étkezések fizetésére felhasznalhatd

» Paletta melegétel utalvany

» Széchenyi kartya

» Készpénz

* Bankkartya.

Az uzsonna arat a bérelszamolo a tanulo jutibtddevonja.

A tanuldkra vonatkozé egyeb szabalyozasok

Iskolank tanuloja:

5.

tartsa be a tarsas egyuttélés szabdlyait, kuliuedlelmezett, udvarias magatartast
tanusitson az iskolaban és az iskolan kivil ists&atiszteletben az iskola vediet
oktatdi, alkalmazottai, a manufaktira véieszakoktatdi, dolgozo6i és tanulétarsai
emberi méltosagat.

tisztelje masok véleményét, vilagnézetét, vallasibadsagéat. Tartdozkodjon a durva,
megszégyendtmagatartastol és beszédt

az alapvet higiéniai szabalyokat tartsa be, mindig legyentéi®s apolt, dltézkddése
mentes a divat szélségeibl, az alkalomhoz it legyen.

A TANULOK JUTALMAZASA, FEGYELMEZ O INTEZKEDESEK

A tanuldk jutalmazasa

1.

A tanuldk jutalmazasanak elvei



A jutalmazas alapja a tanulmanyi munkaban, a sporth kulturalis terleten elért
eredmeény, j6 kozosségi teljesitmény, az iskola jéének ndvelése, a példas
magatartas és szorgalom.

Jutalomban minden tanuld részesithed jutalmazasnal nem velgefigyelembe a
tanul6 magatartasa, szorgalma! A dicséret (jutalém)a blntetés nem kapcsolhato
0ssze!

Jutalmazasra javaslatot tehet az Oktatdi testiidatulékozosség (pl. osztaly), a
diakdnkormanyzat az elismerési fokozatnak és almatzandd A&ltal végzett
teljesitménynek a figyelembe vételével.

Jutalom egy-egy itkzak eredményes munkgjaért vagy valamely kiemélked
teljesitményért adhato.

Ha a tanul6 a tanitasi sziinetben elismerésre mstitekedetet hajt végre, a tanitas
megkezdése utan jutalomban részesithét kiemelked eredményt elért tanuldk
jutalmazédsa a kozosségoteltorténik. A tanév kbzben adott igazgatoi és @kta
testileti dicséreteket a tanuléi hirdé€itjan kozzeé kell tenni.

Kdnyvjutalmat (targyjutalmat) az osztabyiok javaslata alapjan az Oktatdi testllet
vagy a szakmai vizsgabizottsdg javaslata alapjinsgaszervezvezebje adhat.

A jeles és kiing tanulmanyi eredményt elért utolsé éves tanuld,iskola altal
alapitott ,Fischer Mér” Tanulmanyi Dijjal jutalmaatd. A dij atadasa a tanévzaro
Unnepélyen torténik. A dicséretet az osztagk javaslatara az Oktatoi testilet
adomanyozza, a dicsérétoklevelet allit ki

A tanuldk elismerésének fokozatai és alkalmai

Oktatoi szobeli és irasbeli dicsérdlantargyi/szaktargyi dicséretet az a tanulé kgpha
aki valamelyik tantargybdl kiemelkédeljesitményt nyujtott.

Az egész évben kiemelkéd munkat végé tanuldk tantargyi dicséretét a
bizonyitvanyba, illetve a KRETABA is be kell vezitn

Osztalyénoki dicséret (az alabbiak kdziul egy vagy tbbb ralégulasa eseténjgz
osztalykozosség @t a j0 kozosségi munkaért, példas magatartasaér@galomért
valamint a versenyeken nyujtott kimagaslé szerepis az osztaly elé példaként
allithato.

lgazgatdi dicséretaz iskolakdzosségdtt a j6 vagy kiemelketl kbzosségi munkaért,
példas magatartasért és szorgalomért az iskol#tarié@ példaként allithato.

Oktatoi testlleti dicséretOktatoi testileti dicsérdit a huzamosabb ideig tartod
példamutatd kotelezettsegteljesités, kivalo tanoyn&redmeény elismeréseként az
Oktatoi testiilet dont, amelyet év végén a bizordyilba, a KRETABA is kell
bejegyezni. Az Oktatoi testileti dicséretet tanézben a tanul6i hirdétutjan, tanév
végén a tanévzard vagy ballagasi Unnepségen jutaladésa mellett ismertetni kell.
Az igazgato a tanévzaro Unnepségen dicséretbeesi@szzt a tanulot, aki az Oktatoi
testllet véleménye alapjan is kiemelke@dnulmanyi eredményt ért el, tanulmanyi,
kulturdlis, sport- vagy egyéb versenyen az iskdlaijét nével helyezést ért el.

Tanévzard Unnepségen a fenntartd javaslataraaramlok targyjutalomban is
részesithék.

Kdzosségnek adhaté dicséretek, jutalmak: A {izOkségi Osszefogast, a kivalo
eredménnyel végzett egyittes munkat az igazgatp aagktatoi testilet elismerésben



részesitheti. Az elismerés lehet szdbeli dicsémalomkirandulas, tovabba szinhaz,
film, hangverseny stb. megtekintése.

Fegyelmes intézkedések

1. A fegyelmeé intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elanysil, amelyl
indokolt esetben — a vétseg sulyara tekintettellehet térni.

2. Atanuloval szemben a kovetkeegyelmed intézkedés hozhato:
» szoObeli figyelmeztetés
» irasbeliintés

3. A szdbbeli figyelmeztetés lehet:

» oktator a tantargy kdvetelmeényeinek nem teljesitésezéeddéshiany, hazi feladat
hianya, valamint az 6rakon, foglalkozasokofa@iduldo fegyelmezetlenség és
késés miatt,

e osztalybnoki a tanuld halmozottan jelentkeztanulmanyi és magatartasbeli
kotelezettségszegése, a hazirend enyhébb megs@tgsketd igazolatlan késés
miatt. A testnevelés felszerelés hianya az igalamakéséseknek megfedel
biintetést vonja magaval.

» igazgatoiszobeli figyelmeztetés: osztébyfoki javaslatra.

4. Az irasbeli intés lehet:

» oktator a tantargy kdvetelményeinek nem teljesitése, a0t felszerelés és /vagy
h&zi feladat hianya, valamint az 6rakon, foglallsmi@n ebforduld tobbszori
fegyelmezetlenség és késés miatt,

o osztalybnoki az osztalydnoki szébeli figyelmeztetést kovetn adhato, kivéve, ha
a cselekmény sulya az azonnali intés alkalmazésat $zikségesse.

* igazgatdi ha a tanulé olyan kotelezettségszegést kdvearaklyért mar kapott
osztalybnoki intést, vagy a cselekmény sulya nagyobb anméht amit egy
osztalybnok a maga hataskorében meginthet.

Ha a korilmények indokoljak és a fegyelmezés vadraeredményre vezet osztélybki és
igazgatoi ind kétszer is adhato.

» oktatdi testuleti ha a tanuld mar igazgatoéi éntkapott (ketd igazgatoi ind utan
mindenképpen), vagy ha az altala elkdvetett fegyestseg sulyossaga még nem
indokolja a fegyelmi eljaras meginditasat (pl. ¥&lér tobb tantargybdl - legalabb
kettobdl - hanyagsaga miatt bukik meg).

5. Amennyiben a tanul6 sorozatosan elmulasztjael&pettségeit, a tanorakon zavarja
tanulétarsai és az oktaté munkajat, a fegyelmradjaneginditasa &t az osztalydnok
vagy az osztalyban tanitd oktatok kéréseére iskadavetity eljaras kezdeményezidet
melynek célja a mulasztasokhoz vézekok feltarasa, és a tanulét hozzasegiteni olyan
megoldasokhoz, melyekkel magatartdsan eredményesdkoztatni tud. Az eljaras
modszertana megegyezik a pedagoégiai kozvetiras modszertanaval.

6. Amennyiben a fegyelmézintézkedések nem vezetnek eredményre, fegyelraiasl
kell inditani a tanul6 ellen. A fegyelmi eljarasréetes szabalyait az iskola Szervezeti és
Miikodeési Szabalyzata tartalmazza.

Minden alkohollal és kabitdszerrel kapcsolatoséget a tantestilet fegyelmi foruma
elé kell vinni.



AZ OSZTALYOZOVIZSGAK SZABALYAI

Az osztalyoz6- és kilonbozeti vizsgak tantanggmti illetve évfolyamonkénti
kovetelményeit a helyi tanterv, illetve azdlmbosztasat szilkség szerint az ez alapjan
készllt oktatdi tanmenet hatarozza meg.

Iskolankban a tanulmanyok alatti vizsgakat -eanyiben indokolt - az alabbi
idépontokban szerveziink. Az iskola munkatervében exekidbpontok rogzitésre
keriilnek, és a helyben szokasos médon kdzzé tesszik

a) félévi vizsgak a félévi osztalyozo értekezléttellO munkanapban

b) év végi vizsgak a tanév végi osztalyozo érteiehtti 10 munkanapban

A vizsgakra a tanuloknak érvényes hatarozabhaban irasban kell jelentkezni azéels
vizsganap éltt legalabb egy hénappal az iskola titkarsagan.

A SZULOK TAJEKOZTATASA ES VELEMENYNYILVANITASANAK
SZABALYAI

A szibk tajékoztatdsanak formai iskolankban:

» évente két sziil értekezlet/ fogaddora

» tanarok egyéni fogadoorai

» ha szikséges igazgatoi vagy osztéabgki levélben
» telefonos megkeresés

+ KRETA
» tanitasi 6ra megtekintése az igazgato, az oktajy aayyakorlati iranyito
jovahagyasaval

» iskolai rendezvények latogatasa
osztalybnoki vagy délutani foglalkozas megtartdsa

kirdndulas szervezése, azon val6 részvétel.

Tanévenként kétszer séill értekezletet és fogaddodrat hirdetink meg minden
osztély/évfolyam szamara az iskolai munkatervbéogatott idpontokban. A szi
ertekezletek témaja az osztaly/évfolyam tanulméeyyzete, az iskola egészét vagy az
egyes csoportokat érihtfeladatok, a tanulok haladadsa, a - Szakmai Program
megvalosulasa az adottégkakban, és az abbol efeteladatok a kozeljGdben. A
szUbi értekezletet az osztalyfiok tartja. A szilli értekezletre témat javasolhatnak a
kiskoru tanulok szilei, a didkok és az oktatokAissziki értekezleten részt vehetnek
diakok is, akiknek részveéetele a s#ilvagy az osztalghnok kérésére egyes témaknal
korlatozhato.

A délutani fogadddéran a sadl minden olyan oktatot felkereshetnek, aki a tawallo
délebtti vagy délutani foglalkozasokon kapcsolatban van.

A szubk egész tanévben élhetnek azzal a l&eggel, hogy egy @&le egyeztetett
idépontra kérjenek személyes talalkozot az osziabiitsl vagy az igazgatotdl, illetve



e-mail-ben is kérhetnek tajékoztatast gyermekulultaényi eredményél vagy az
elektronikus naplon, KRETAN keresztll értestilhetnek

5. Az iskola feladata leh&téget teremteni a szl szamara, hogy jogaikat
gyakorolhassak, illetve segitenbket kotelességik teljesitésében. E feladatok
megvalositasat teszi lebge a szilk bevonasa az iskolai kdzéletbe.

« A szubk elgssorban - amennyiben ikddik - a szihi munkakdzosségen/
iskolaszéken/sztil szervezeten keresztul nyilvanithatnak véleménmyiskolaban
folyo oktatasi és nevelési munkarol irdsban is.

* A szlbk irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire 30 naptiil érdemi valaszt kell
adni (felebs az osztalynok, ill. az igazgato).

* November vagy december és januar hdnapban nyilkeagiében palyavalasztasi
fogadoorékat tartunk az iskola Szakmai Programja vételi eljaras rendjéic
A t4jékoztatdéra tortéh meghivast az altalanos iskolakon illetve a médkmno
keresztll veégezzik, a felvételi eljards legfontbsalmnivaloi megtekinthék az
iskola honlapjan.

8. A HAZIREND ELFOGADASA, JOVAHAGYASA, HATALYA

Az intézmény Hazirendje mellékleteivel egyutt akdidkormanyzat és a s#illszervezet
véleményenek kikérését kovenh az intézmény fenntartojanak egyetértésével @skaatoi
testilet altali elfogadasaval, majd az intézmémgewgenek jovahagyasaval l1ép hatalyba és
hatarozatlan iére sz06l. Hatalyba Iépésével az ezt mégeHazirend hatalyat veszti.

A Hazirend elveiben és tartalmaban illeszkedik akola mas bets szabdlyzataihoz,
alapdokumentumaihoz.

A Hazirendben foglaltak megismerése, megtartagaatgartatasa feladata és kotelessége az
iskola vezeijének, minden oktatojanak, egyéb alkalmazottjaisakrédéses jogviszonyban
all6 munkatarsanak, az iskola tanuldinak. A Haztmn foglaltak megismerése és
megtartdsa azoknak is kotelessége, akik kapcsolahdnek az iskolaval, részt vesznek
feladatainak megvalositdsdban, dleg igénybe veszik, hasznaljak helyiségeit,
létesitmeényeit.

A Héazirendben foglaltak megismerése, megtartdsaenkinek kozos érdeke, ezért az abban
foglaltak megszegése esetén

 az alkalmazottakkal szemben az igazgato, olket illetékes helyettese —
munkaltatoi jogkorben eljarva — hozhat intézkedést,

« a tanuloval szemben fegyelntezintézkedés, illéleg fegyelmi bulntetés
kiszabasara van lelésig,

e a szubt vagy mas, nem az iskolaban dolgozé személyt kaasdolgozojanak
tajékoztatnia kell a szabalyzatban foglaltakrélivieéannak megtartdsat, s ha ez
nem vezet eredményre, az igazgatot kell értesitdanifelszolitja, hogy hagyja el
az iskola épuletét.

A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend ebirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanakjrszibnek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.



A jogszabalyban meghatarozott intézményi dokumentumyilvanossagat az intézmeény
tobbféle mddon biztositja:

» aziskola honlapjan elhelyezett letdlihelokumentum szabad hozzaférésével,

* egy nyomtatott eredeti példanyban az igazgatoi dibad és egy nyomtatot
munkapéldanyban a tanari szobaban térethelyezéssel, valamint

* adokumentum elérhiégének és tartalmanak kotéleajekoztatdsaval.

Az osztalybnokok vagy az igazgatd koteles a dokumentumrokeajgtast adni

* aszubknek beiratkozaskor és a dokumentum érdemi mockakiod,
» atanuldknak tanév elején és a dokumentum érderdositasakor.

A Hazirend 1. szamu mellékletét képegyakorlati képzési helyekre vonatkoz6 Hazirend
onall6 dokumentumként kiemelliet hasznélhatd és megtalalhat6 a Herendi
Porcelanmanufaktdra Zrt. gyakorlati képzési helyein
Beiratkozaskor a tanulét - kiskorl esetében aéggiandvisebt tajékoztatni kell a Hazirend
hozzaférés lehésegeibl.
Az Ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirendirélsairol az osztalghok koteles
tajékoztatast adni:

» atanuléknak osztalghoki oran,

» aszubknek szlbi értekezleten vagy fogadooran.
Minden tanév elején a Hazirend rendelkezéseinelralldkra és a szikre vonatkozoé
szabalyairdl az osztal§mok koteles tajékoztatast adni:

* atanuldknak osztalghoki oran,

» aszubknek szlbi értekezleten vagy fogadooran.

A Hazirend felllvizsgéalata, modositasa

A Hazirend modositasat kezdemeényezheti
* azOktatdi estilet,
e aszubi szervezet,
« aDOK.

A Hazirend felllvizsgélata szikséges:
* az intézmeényt érivtjogszabalyok valtozasakor
* bels) szabdlyzatok valtozasakor
» az aldiro felek barmelyikének kezdeményezésére
» kétévente, ha egyéb ok nem indokolja.



